


Modulo per istanza di accesso ai documenti amministrativi 
[artt. 22 e seguenti, Legge n. 241/1990; D.P.R. n. 184/2006; D.P.R. n. 352/1992; Regolamento n. 1/2006 (linkabile) - Accesso ai documenti amministrativi presso l'Ufficio del Garante - 26 luglio 2006]

 
Garante per la protezione dei dati personali


PEC: protocollo@pec.gpdp.it
(questo indirizzo è configurato per ricevere SOLO comunicazioni provenienti da posta elettronica certificata)

FAX: (+39) 06.69677.3785

[bookmark: _GoBack]POSTA: Garante per la protezione dei dati personali
Piazza Venezia 11 - 00187 Roma



ISTANZA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

La/il sottoscritta/o COGNOME ___________________________________ NOME ___________________________*

NATA/O a _____________________________IL ____/____/________ 

RESIDENTE in ______________________PROV ( ________ ) VIA ________________________________________________________________ N. ________*

e-mail ________________________________________________________ tel._____________________________


in qualità di:
· persona fisica che agisce in nome proprio;
· persona fisica che agisce in nome di un terzo (esibire o allegare copia procura);
legale rappresentante di persona giuridica (società, associazione, ecc.): DENOMINAZIONE _________________________________________ SEDE__________________________   C.F./P.IVA ______________________________________________________(indicare i dati identificativi della persona giuridica come sede e partita IVA o codice fiscale);

CHIEDE

di prendere visione e/o estrarre copia, nei modi indicati dalle vigenti norme e dal Regolamento di codesta Autorità, dei seguenti documenti:
· ____________________________________________________________________________
· ____________________________________________________________________________
· ____________________________________________________________________________

per le seguenti motivazioni ________________________________________________________
(eventualmente allegare documentazione atta a comprovare la propria legittimazione ad esercitare il diritto di accesso di cui agli artt. 22 e seguenti della legge 241/90).
Indirizzo per le comunicazioni: _______________________________________________________________________________________________

Luogo e data ______________ 
Firma 


(Si allega copia del proprio documento di identità ed eventuale copia della procura unitamente al documento di riconoscimento della persona che agisce per conto del richiedente)

__________
*dati obbligatori


Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con l’istanza (ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679)
1. Titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati è il Garante per la protezione dei dati personali, con sede in Piazza Venezia 11, IT-00187, Roma (indirizzo PEC protocollo@pec.gpdp.it; telefono +39 06.696771).

2. Responsabile della protezione dei dati
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è contattabile all’indirizzo sopra indicato o al recapito email: rpd@gpdp.it.

3. Finalità del trattamento
I dati personali, acquisiti nell’ambito del procedimento di accesso, saranno trattati dal Garante per la protezione dei dati personali, in qualità di titolare del trattamento, esclusivamente per l’esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o comunque connessi all'esercizio dei pubblici poteri di cui il medesimo Garante è investito ai fini del presente procedimento, in particolare al fine di fornire riscontro all’istanza di accesso, nonché, ricorrendone i presupposti, per tutelare in sede giudiziaria i propri diritti. I dati acquisiti nell’ambito del procedimento saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa.

4. Natura del conferimento
In assenza del conferimento dei dati personali qualificati come “obbligatori”, non potrà essere fornito riscontro all’interessato.

5. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di Responsabili o persone autorizzate al trattamento
Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Garante e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o persone autorizzate al trattamento. 

6. Diritti dell’interessato
All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 12 ss. del Regolamento (UE) 2016/679 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, o di opporsi al loro trattamento. Per l’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi al Responsabile della protezione dei dati.

7. Diritto di proporre reclamo
[bookmark: _Hlk55205805]Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia effettuato in violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire l’autorità giudiziaria (art. 79).
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